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REF.: Aprueba reglamento de comisiones de
servicios, cometidos y viaticos en el

MUNICIPALIDAD DF YUMBEL sector municipal.
Administracién y Finanzas
YUMBEL, 26 de diciembre de 2019

045

DD

DECRETO ALCALDICIO N°
VISTOS Y CONSIDERANDO:

1. La necesidad de mejorar el procedimiento interno sobre comisiones de servicios,
cometidos y viaticos de los funcionarios de planta, contrata, honorarios y cddigo
del trabajo.

2. DFL 262 de 1977 del Ministerio de Hacienda sobre viaticos para comision de
servicios en territorio nacional, y que describe el derecho a viatico para un
cometido funcionario.

3. Resolucion N° 30 de Marzo del afio 2015 de la Contraloria General de la
Republica que contiene la normativa a cumplir al momento de efectuar una
rendicién de fondos entregados a una persona natural o juridica.

4. Dictamenes N°17.351 de 07.04.2004; 19.609 de 16.04.2009; 59.796 de
21.09.2011; 79.254 de 13.10.2014 y 3332.808 de 24.04.2015, de la Controlaria
General de la Republica, entre otros.

5. Decreto Alcaldicio N° 1949 del 12.12.18, que aprueba el Presupuesto Municipal

para el aio 2020.
6. Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695 de 1988, Organica Constitucional

de Municipalidades y sus modificaciones posteriores.

DECRETO

1. APRUEBESE, Reglamento N° 2 de Comisiones de servicios, cometidos y viaticos
en el sector municipal, para Alcaldes, Concejales, funcionarios de planta, contrata,
honorarios y cédigo del trabajo, y sus respectivos anexos que se entienden que
forma parte integrante del presente decreto.

2. El presente reglamento entrara en vigencia a partir del 01 de Enero de 2020.

3. Déjese sin efecto todo decreto anterior sobre la materia, una vez que comience a
regir el presente.

“ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE”

ROBERTO GUSTAVO MEZA SABELLE JUAN ADOLFO CABEZAS VEGA
SECRETARIO MUNICIPAL (S) ALCAL

JACV/RGMS/C, /cgm
Distribucion:

1. Unidades Municipales
2. Archivo Of. de Partes
3. Oficina de Personal
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MUNICIPALIDAD DE YUMBEL
Administracion y Finanzas

1.-

REGLAMENTO N° 02/2019
COMISIONES DE SERVICIOS, COMETIDOS Y VIATICOS.

APRUEBESE el siguiente reglamento el cual se aplicara a los viaticos que debera

cancelar la municipalidad de Yumbel a quienes deban cumplir un cometido funcionario en
el sector municipal, para funcionarios de planta, contrata, honorarios y cédigo del trabajo..

Se regira de acuerdo a las siguientes normativas:

Titulo |
DE LAS DEFINICIONES

ARTICULO 1°: Se entendera por:

1.

10.

11.

12.

Viatico: El subsidio por los’ gastos de aIOJamlento y ahmentamon en que incurra el
personal que, por razones de servicio, deban ausentarse del lugar de su
desempefio habi’gual conforme a la legislaciéon vigente (art. 1°, DFL 262/77
Ministerio de Hacienda). e

abitual: ncuentren ubicadas las

La localidad en"
‘ 1 su destinacién (art. 3° DFL
rtas tareas especificas
place dentro o fuera de
su lugar de habltual de trabajo..
Comisién de servicio: Destinacion del func:onano para el cumplimiento de
funciones ajenas al cargo, en la misma municipalidad, o para el cumplimiento de
comisiones administrativas ya sea en territorio nacional o en el extranjero, cuando
por razones de serv10|o les corresponde mcurrlr en gastos de alojamiento y
alimentacién. ;
Funcionario Municipal: persona designada en la planta de un municipio o a
contrata, ocupando un cargo en la Admtmstrac:on excluyendo a quienes prestan
servicios a Honorarios. :
Unidad de Personal Unidad admlnlstratwa del sector Municipal encargada de
tramitar el cometido func10nar|o :
Direccién de Administracion y Finanzas: Unldad Administrativa del sector
municipal responsable de llevar la contablhdadyde acuerdo a las normas legales e
instrucciones de la Contraloria general de la Rej ablic
Unidad Solicitante: Unidad Admlnlstratlva,, del sector Municipal que solicita un
cometido funcionario o V|at|co
Misma Localidad: Determinaciéon de los lugares que constituyen una misma
localidad, para efectos del pago de viaticos, debe hacerse conforme a lo dispuesto
en el inc/fin del art/3 del DFL 262/77 del Ministerio de Hacienda, por lo que
sectores que puedan conformar una misma zona deben establecerse de la manera
indicada..
Reembolso: Devolucién de dineros gastados por un funcionario o autoridad en
cometido o comisién de servicio, por concepto de pasajes, peajes u otros.
Pdliza de fidelidad funcionaria: Caucién que debe pagar cada funcionario que
administre un fondo a rendir de acuerdo al articulo 68 de la ley 10.336, organica de
la Contraloria General de la Republica.
Resolucion N° 30 de la Contraloria General de la Republica que contiene la
normativa a cumplir al momento de efectuar una rendicién de cuentas de fondo a
rendir entregados a una persona natural o juridica.
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MUNICIPALIDAD DE YUMBEL REGLAMENTO DE VIATICOS — MUNICIPALIDAD DE YUMBEL
Administracién y Finanzas

ARTICULO 2°: El cometido funcionario es la autorizacion formal que otorga el Alcalde o
en quien delegue él tal funcion, para que el funcionario pueda ejercer labores inherentes a
su cargo, fuera de su lugar habitual de trabajo.

Para los efectos de este reglamento, se considerara fuera de su lugar habitual de trabajo
los cometidos que deben realizarse mas alla de los limites de la comuna, sin perjuicio de
aquellos casos de trabajos especificos con motivo de ejecutar tareas no usuales y
distante de centros urbanos o semiurbanos calificados como tal por el jefe superior de la
municipalidad dentro de terrltorlo comunal, que  obliguen gastos de alimentacién.
(Dictamen N°78.364 de 2013) «

ARTICULO 3°: Los funcionarios que con motivo de un cometldo o comision de servicio,
tengan derecho a percibir viaticos: totales y/o parciales deberan dejar constancia en la
Solicitud de Cometido Funcional o Comisién de Servicio, del horario de inicio y término de
su cometido.

Titulo Il

ARTICULO 4% Lac
un funcionario cumpla f
otro servicio municipa
territorio nacional o el
desempeio de fu

n del Estado, sea en el
es podran significar el

tres (3) meses en c da afio calendario, tanto en el territorio namonal como extranjero. El
limite sefialado no sera aplicable respecto de los delegados que destgne el Alcalde.

ARTlCULO 5°: Las comlswnes de servicios seran S|empre dlspuestas mediante Decretos

Nombre y cargo del o de los funcmnanos
- Destino especnflco de la comision.
- Motivo de la comlsmn ‘

Imputacién d g’ :

DE LOS FUNCIONARIOS Y Al bRI ADES CON DERECHO A VIATICOS
ARTICULO 7°: Tendran derecho a viatico por un cometido funcionario o comision de
servicios:

1. Los funcionarios de planta y a contrata regidos por Ley 18.883, Estatuto
Administrativo para funcionarios Municipales.

2. Las personas naturales contratadas a través del Cédigo del Trabajo tendran
derecho a un viatico siempre que esté establecido dentro del contrato de trabajo
respectivo especificando el monto del viatico, la forma de pago y los demas
requisitos para su otorgamiento.

3. Las naturales contratadas a Honorarios tendran derecho a viaticos siempre que
esté considerado dentro de! contrato respectivo y se fijara conforme a surentay a
lo establecido en el articulo 4° del DFL 262 de 1977. Este se considerara un

ADMINISTRACION Y FINANZAS - Fono (56) 43 2875 810
MUNICIPALIDAD DE YUMBEL - Bernardo O Higgins N° 851 - Yumbel - Chile - Fono Central (43} 2875 800 - www.yumbel.cl



MUNICIPALIDAD DE YUMBEL REGLAMENTO DE VIATICOS — MUNICIPALIDAD DE YUMBEL
Administracién y Finanzas
“Honorario Adicional’, afecto a tributacién, siempre que deba desplazarse fuera de
su lugar de desemperio habitual.

4. EIl Alcalde tendra derecho a viatico cuando deba ausentarse de la comuna de
Yumbel o del territorio nacional. Le corresponde al Concejo autorizar los
cometidos del Alcalde y Concejales que signifiquen ausentarse del territorio
nacional y de aquellos que se realicen fuera del territorio de la comuna por mas de
10 dias, conforme al articulo 79° letra Il N° 11 de la Ley N° 18.695.

5. Los Concejales tendran derecho a viaticos cuando deban ausentarse de la
comuna de Yumbel o del territorio nacional. Le corresponde al Concejo autorizar
los cometidos del Alcalde y Concejales -que. signifiquen; ausentarse del territorio
nacional y de aquellos que se reahcen fuera.del terrltono de la comuna por mas de

10 dias, conforme al articulo 79° Ietra Il N° 11 de la Ley °18.695.

TituloV. .
CLASIFICACION DE LOS VIATICOS
ARTICULO 8°: Los viaticos se clasificaran de acuerdo a lo siguiente:

1. Viatico Completo: Cuando debe ausentarse de su lugar de desempeiio habitual,
y el funcionario y o autoridad deba pernoctar. Las pers as sefialadas tendran
derecho al 100% del viatico que Ie:corresponde de acuerdo al articulo 4° del DFL
N° 262 de 1977, del Mlnlsteno ‘de»,.Hamenda por los 10 primeros dias, seguidos o
alternados en cada mes ¢ | dicha cifra en cada mes
calendario, sélo tendra derecho al 50% del V|at|co cort spondtente Se aplica el
mismo porcentaje,, .a los dias en ‘exceso re 90 dias dentro del afo
presupuestario. ~ :
Para su procedenma es necesarlo que se ¢
siguientes requusﬁos i,
¢ Que se encomiende la reahza e Cometidos Funci

Servicios Institucionales fuera de la comuna. -
 Que el funcionario incurra en gastos de aIOJamlento ylo alimentacion.
e Si el funcionario incurriese, solo en gastos de alojamiento, correspondera
cancelacién del 60% del viatico. ,
 Si el funcionario incurriese sélo en gastos de ah €
cancelacion del 40% del viatic :

2. Viatico Parcial: Es aquel en que el f’unclonarlo y/o auto dad deba ausentarse de
su lugar de desempeno habitual, y no debe perno ctar fuera de él, o si recibiese
alojamiento por cuenta del servnmo o pernoctar en trenes, buques, buses o
aeronaves. En tales casos, el val [ or del vidtico sera equivalente al 40% del viatico
completo. Su procedencia debe ajustarse a los requisitos establecidos en el punto
anterior. n

3. Viatico de faena: Es aquel en que el func1onano para dar cumplimento a sus
funciones habituales, debe trasladarse diariamente a lugares alejados de centros
urbanos, segun debida determinacion, reglamentada, de Alcaldia. El valor sera
equivalente al 20% del viatico completo. Siendo incompatible con las otras dos
modalidades de viaticos.

Para su procedencia, es necesario que se cumplan copulativamente con los

siguientes requisitos.

a) Que el trabajador se traslade a un lugar alejado de los centros urbanos.

b) Que ese traslado se efectie para el ejercicio de las labores habituales del
funcionario.

lan copulativamente con los

rios o Cometidos de

tacién, correspondera
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MUNICIPALIDAD DE YUMBEL REGLAMENTO DE VIATICOS — MUNICIPALIDAD DE YUMBEL
Administracion y Finanzas

c) Que se realice diariamente, esto es que ida y regreso al lugar de trabajo sea
verificado en el transcurso del dia de labor, porque asi lo requiere la ejecucion
de sus tareas ordinarias.

ARTICULO 9°: Aquellos Funcionarios que deben desempefiar una comisién de servicio o
cometido funcionario en la localidad donde tienen su domicilio o residencia, no tienen
derecho al pago por concepto de alimentacion y alojamiento, salvo que incurran
efectivamente en tales gastos, pues se considerara el lugar de residencia como punto
salida para facilitar el desplazamiento del funcionario hacia dicho lugar. Lo anterior por
cuanto son los gastos en:alimentacion y alojamiento, y no la ausencia del lugar habitual
de trabajo del servidor, lo que constituye el elemento esencial que determina el
otorgamiento del viatico (Apllca chtamen N| 39.618 de 2008 de Ia Contraloria General de
la Republica). o= ¢

ARTICULO 10°: En los casos en que eI‘ cometido funcionario 0 comisién de servicio no
otorgue derecho a viatico, se podra solicitar reembolso de los gastos, con los respaldos y
comprobantes respectlvos respetando Iosk ipios de ramonahdad y proporcionalidad
de gasto. : 2 Lo o

PROCEDIMIENTO DE RENIICIO DEfA ICOS Y MOVILIZACION
ARTICULO 11°: Para solicitar un cometido funcuonarlo que im li ‘f“e viatico se seguira el
siguiente proced|m|ento

1. La unidad solnmtante debera llenar eI formularlo preparado para el efecto de
manera obligatoria. i
2. En todas aquellas situaciones en que las autondades municipales, funcionarios
municipales deban cumplir comisiones de servicio en el territorio nacional, que
coincidan con las curcunstancnas de haber recibido invitaciones por parte de
organismos o instituciones. q agan cargo de los gastos de alojamiento y/o
alimentacion, deberan renur o los item flnanmados por la entidad,
documento que debera adjuntarse alare iva sohmtud como respaldo.
3. Elformulario debera gqntener como minimo la sngwente informacion.
e Numero defsfo"li:citud»:interno.
» Fecha (solicitud anterior a cometido).
e Nombre y Rut del Funcwnano
e Definir calldad de contrato (Planta contrata, cod&go del trabajo, honorarios).
o Cargoygrado EMS. g

e Motivoy Iugar el cometldo

e Fechay hora de inicio del cometido.

e Fecha y hora de término del cometido.

e Numero de dias con pernoctar y/o sin pernoctar (100%, 60%, 40% o 20%
segun corresponda)

e Medios de movilizacion

¢ Monto solicitado para pasajes

¢ |dentificacion del movil (placa patente)

¢ Kilometraje de salida y llegada

¢ Monto solicitado para movilizacién

e Costo del cometido calculado por la direccion de Administracion y Finanzas

e Otros elementos que identifiquen el cometido (invitaciones, convocatorias,
citaciones, entre otros)

e Firma del funcionario
ADMINISTRACION \{ % NANZAS - Fono (56) 432875810
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Administracién y Finanzas

10.

1.

¢ Firma del jefe que ordena el cometido
o Resolucién o firma del alcalde o en quien esté delegada su representacion,
autoridad que autoriza el cometido funcionario.

La unidad solicitante enviara el requerimiento del cometido funcionario a la
Direccion de Administracién y Finanzas, Area de recursos humanos, con la debida
antelacion (minima de 72 horas, salvo casos debidamente justificados, los que
seran evaluados por la D.A.F) siendo de responsabilidad de cada funcionario velar
por que su cometido esté autorizado antes de su gjecucion.
El funcionario que ordena el cometido sera quien determine el viatico que se
cancelara considerando para ello la normativa vigente y si las convocatorias,
invitaciones, citaciones, capacitaciones y otros contemplen el otorgamiento de
alimentacion y/o alojamiento. :
Una vez informado el valor del viatico, la Direccién de Administracion y Finanzas
solicitara el decreto exento para que sea autorizado por el Alcalde o el funcionario
en quien haya delegado dicha facultad. .
El decreto Alcaldicio que autoriza el cometido. func10narlo detallar lo siguiente:

e Nombre y RUT de la autondad municipal y/o funcionario

e Gradoy calidad de su nombramlento o contrato

¢ Lugar de destino del cometido funcionario

¢ Motivo del cometido

e Fecha de inicio y término del cometido funcionario

e Monto autorizado, para movilizacion, para pasajes 0 peajes segun

corresponda. , .

¢ Otros antecedentes relevantes

« Imputacion presupuestaria de los gastos
Una vez esté debidamente firmado el decreto exento que autoriza el cometido
funcionario, la Direccién de Administracion y Flnanzas procedera a la emisién del
decreto de pago. :
La cancelacion de viaticos parcial y de faena permitira un acopio semanal,
cumplido el plazo se procedera a sohcuta el decretc exento a fin de agilizar su
ejecucion y tramitacion. La Direccion de Admlnlstr cién y Finanzas emitira el
decreto de pago. e -

Las solicitudes de cometidos funcionarios y los decretos respectivos, deben ser
realizados con anterioridad al cumplimiento de la comisién, debiendo procurar un
orden légico y cronolégico en que deben producirse las actuaciones, con
excepcion de los sefalados en el punto 9 del presente reglamento.

El funcionario que asiste a un curso de capacitacion que implique un cometido
funcionario, debera entregar copia de sus certificados o diplomas extendidos por
los organizadores de la actividad a la Direccién de Administracion y Finanzas.

Titulo VII

PROCEDIMIENTO DE RENDICION DE FONDOS PARA ANTICIPO DE

VIATICOS Y MOVILIZACION

ARTICULO 12°: Los anticipos de fondos de viaticos y/o movilizacion se rendiran de
acuerdo al siguiente procedimiento:

« El funcionario tendra un plazo maximo de 10 dias después de la fecha de regreso
para presentar la rendicion de gastos. Si debe reintegrar, no tendra derecho a
convenio de pago.

« El funcionario solicitara a la Direccién de Administracion y Finanzas, una copia del
formulario de rendicién de gastos por viaticos.
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« El funcionario llenara el formulario anterior informando el gasto efectivo en el cual
incurrié entregando un listado anexo con la documentacion original que respalde el
gasto en: alimentacién, alojamiento, pasajes y movilizacién segun corresponda. Los
documentos de gasto que sean ilegibles o estén enmendados seran rechazados.
Dichos antecedentes deben ser presentados en la Seccion de Contabilidad, unidad
que visara la rendicion y procedera a efectuar los ajustes a la contabilizacion del
anticipo otorgado.

¢El listado anexo de la documentacion del gasto detallado debera efectuarse
conforme a los formularios sugeridos por la CGR en la resolucién N° 30/2015

» La Direccién de Administracién y Finanzas efectuara la contabilizacion efectiva del
gasto de acuerdo a los procedimientos contables definidos por la Contraloria
General de la Republica.

ARTICULO 13°: En situaciones debidamente calificadas se podra autorizar a las
autoridades municipales y/o funcionarios, viaje en vehiculo particular, el que debera ser
individualizado en la solicitud de viatico y en el decreto exento que autoriza el cometido.
Lo anterior debera definirse en base a criterios de eficiencia y eficacia.

ARTICULO 14°: En el caso anterior se autorizara un-gasto para péajes y en combustible
que debera ser rendido y se estimard de acuerdo a la distancia entre la comuna de
Yumbel y el destino (iday vuelta) usando el siguiente cnterlo

¢ Vehiculos de menos de 1 600 ‘cc'se presume un rendlmlenf ‘
e Vehiculos de mas de 1.600 cc se presume un rendlmlento

ARTICULO 15: La Dlrecmon de Admlmstrac:lén y Flnanz S no entregard anticipo a
quienes tengan una rendicién pendiente. En ‘caso que esto, por fuerza mayor deba
concretarse, se procedera en forma previa a solicitar la deblda |nvest|ga0|on sumaria y
sanciones que procedan. .

ARTICULO 16°: Cada Director de las dlferentes unidades. mummpales debe velar por la
legalidad de las actuaciones del municipio en materias de su competencia, debiendo
representar aquellos actos que estimen que no se ajusten a la legalidad vigente, teniendo
esto presente al momento de suscribir el Formularlo “Cometido Funcional”, deberan
indicar en forma clara y precisa el tipo de viatico que corresponde al funcionario que deba
cumplir la comisién de servicio o cometido funcional, tanto dentro como fuera de la
comuna de Yumbel. En este punto, cabe indicar si corresponde a viatico completo, de
faena o parcial..

Por lo anterior, radlca en Ios Dlrectores y qulenes Ie subroguen la responsabilidad de
entregar datos fidedignos y apegados a la normativa respecto de la procedencia y
pertinencia de los cometidos funcionarios y sus respectivos viaticos si proceden. Sin
perjuicio de ello, al Alcalde o quien él designe, le asiste la facultad de corroborar los datos
de la forma que estime conveniente.

ARTICULO 17°: Los Directores municipales deberan considerar al momento de ordenar
los distintos cometidos, la distancia que representa el cumplimiento de éstos, el lugar
habitual de trabajo de cada uno de los funcionarios, debiendo, al mismo tiempo, respetar
los horarios de colacién.

ARTICULO 18°:; Los cometidos o comisiones sélo daran derecho a viaticos cuando con
motivo de cumplimiento se deba incurrir en gastos de alimentacion y/o alojamiento.

ARTICULO 19°: Los Directores Municipales deberan considerar al momento de ordenar
los distintos cometidos:

. EI motlvo del mlsmo
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e El o los sectores alejados de la comuna y sus respectivas distancias a las
localidades.
e El lugar habitual de cada uno de los funcionarios, debiendo al mismo tiempo
respetar los horarios de colacién establecidos en los respectivos Decretos
Alcaldicios.

ARTICULO 20°: Los Directores y/o Jefes de Departamentos municipales deberan
procurar que los cometidos o comisiones con una duracién inferior a cinco horas, se
realicen en horarios que no hagan incurrir a los funcionarios en gastos de alimentacién, ya
sea iniciando éstos a primera hora en la mafiana o inmediatamente después de almuerzo,
dando para ello las facilidades al personal para que realice su colacién en horario distinto
al habitual.

ARTICULO 21°: Los cometidos deberan programarse en lo posible el dia anterior, de tal
manera que éstos se inicien a primera hora de la mafiana, considerando ademas que la
mayoria de los servicios atienden sélo hasta las 14:00 horas. Igual procedimiento se debe
considerar para efectos de las compras que deban realizar las diferentes unidades,
teniendo presente que, éstas, en primer lugar, deben realizarse via portal
www.mercadopublico.cl y los productos entregados en la Comuna de Yumbel.

ARTICULO 22°: La autoridad municipal o funcionario que percibiere viaticos
indebidamente estara obligado a reintegrar de inmediato, las sumas percibidas, siendo
solidariamente responsable del reintegro la autoridad o persona que solicitd la comision.

ARTICULO 23°: Establézcase que la localidad de Estacion Yumbel, no dard derecho a
percibir viatico considerandose que no es un lugar alejado del centro urbano de la ciudad,
su acceso es expedito y cuenta con transporte publico.

2. Déjese establecido que el presente Reglamento de viaticos de la Municipalidad
de Yumbel comenzara a regir a partir del 01 de enero de 2020.

“ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE”

Distribucién:
1. Unidades Municipales

2. Archivo Of. de Partes
3. Oficina de Personal.

" ADMINISTRAC cw Y hNANZAQ Fono (56) 43 2875 810
851 - Yumbel - Chile - Fono Central {43} 2 875 800 - www.yumbel.cl

o N AT ,/‘ﬂ(; chw;’z,

SernGre




. ANEXON°1
MUNICIPALIDAD DE YUMBEL ———

Administracién y Finanzas
FORMULARIO COMETIDO FUNCIONAL

No
FECHA

L IDENTIFICACION DEL FUNCIONARIO:
Nombre
R.U.T.

Cargo
Grado
Dependencia

. IDENTIFICACION DEL COMETIDO:
Motivo del cometido

Lugar del cometido , :
Fecha del cometido ~_|Inicio: N " Regreso:
Horario del cometido Salida: . ~ Llegada:
Numero de dias ~Con pernoctar: - Sin pernoctar:

40% ___ 100%

. MOVILIZACION: =
Medio de Movilizacion
Monto solicitado pasajeso
peajes
Monto solicitado
movilizacion
Identificacion del Movil
Kilometraje

Iv. ANEXOS COMETIDO:
Invitacion
Documentos
Bitacora
Otros

V. OBSERVACIONES

FIRMA FUNCIONARIO FIRMA Y TIMBRE DIRECTOR
Por orden del Alcalde

MUNICIPALIDAD DE YUMBEL - Bemardo O Higgins N° 851 - Yumbel - Chile - Fono Central (43} 2 875 800 - www.yumbel.ci



NP ANEXO N° 2
MUNICIPALIDAD DE YUMBEL I

Administracién y Finanzas

Liquidacién de Viaticos y Fondos para movilizacion y Traslado

DETALLE
ACTIVIDAD
NOMBRE
RUT
CARGO
GRADO
DEPARTAMENTO
VIATICO B ~-MOVILIZACION
% Monto : 80% ‘Saldoa N!onto " MoPto Diferencia
Fecha Vitico Vitico anticipo Cancelar ant‘|c1pado Rendidoo | montoa
: - DP.N° P DP. N° Reintegrar | reintegrar
[3 Ts oo 18 s
Rendicién |
Viatico pagadoDPN° - | $ Aceptada | $
Diferencia o B T
| Viatico « s |'saldo " |'$
Saldo 1 L oz B
Reintegrar |
'Rendicién |5
Saldo a Reintegrar $
)

Total "a';Canc:elar . "‘

V° B° DAF FIRMA FUNCIONARIO

ADMINISTRACION Y FINANZAS - Fono {56) 43 2875 810
MUNICIPALIDAD DE YUMBEL - Bernardo O Higgins N° 851 - Yumbel - Chile - Fono Central {43) 2 875 800 - www.yumbel.cl



o
MUNICIPALIDAD DE YUMBEL ANEXON” 3

Administracién y Finanzas
FORMULARIO DE GASTOS MENORES

NO
FECHA

Nombre del Funcionario
R.U.T.

Cargo

Grado

Dependencia

Actividad

Tipo de Gasto

Fecha Comprobante g Detalilé del Gasto Monto

Observaciones

FIRMA FUNCIONARIO FIRMA Y TIMBRE DIRECTOR

T ADMINISTRACION Y FINANZAS - Fono (56) 43 2875810
MUNICIPALIDAD DE YUMBEL - Bernardo O Higgins N° 851 - Yumbei - Chile - Fono Central (43) 2 875 800 - www.yumbel.cl



) - _ ANEXON° 4
MUNICIPALIDAD DE YUMBEL —_—
Administraciéon y Finanzas L, i )

informe de Acreditaciéon y Gastos por uso de Vehiculo Particular

En relacion al cometido realizado en representaciéon de la Municipalidad de Yumbel y el
desempefio de funciones propias del cargo que sirvo, tengo a bien informar respecto de los gastos
asociados al consumo de combustible y pago de peajes incurridos en la realizacién de la actividad.
Se adjunta documentacion respaldatoria.

COMETIDO/
FUNCION

NOMBRE

RUT

CARGO
DEPARTAMENTO

e IDENTIFICACION DEL VEHICULO:

TIPO

MARCA

MODELO

ANO

TIPO COMBUSTIBLE
PLACA PATENTE : e R
VEHICULOS MENOS | SE PRESUME RENDIMIENTO DE 12 KM/LT
DE 1600 C.C. R

VEHICULOS MAS DE | SE PRESUME-RENDIMIENTO DE 1
1600 C.C Ly

_PRECIO COMBUSTIBLE

e  DETALLE DEL USO:

KILOMETRAJE
'LLEGADA RECORRIDO

FECHA ORIGEN DESTINO |

70T,

e BASE DE CALCULO:

Total recorrido Precio Monto
i . X R = .,
Rendimiento Cantidad de Lts Combustible Devolucién

- X =

Se considera precio promedio de compra combustible

¢ Total devolucion combustible $
e Total devolucién peajes $

ADMINISTRACION Y FINANZAS - Foro (56) 43 2875810
MUNICIPALIDAD DE YUMBEL - Bernarde O Higgins N° 851 - Yumbel - Chile - Fono Ceniral (43) 2 875 800 - www.yumbel.cl




