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Reglamento Interno Beca Municipal de Residencia de Ensefianza Superior

Objetivo:

El presente documento tiene como objetivo, establecer las normas que regiran el
funcionamiento de los Hogares Municipales de Ensefianza Superior, asimismo, de las normas
que deberan observar tanto los (as) jovenes beneficiarios (as), como también los padres,
madres y/o apoderados (as) y los (as) funcionarios (as) durante la permanencia en este
recinto. i

I. Dependencia

a) La administracion de los Hogares Municipales de Ensefianza Superior estaran a cargo del
Departamento que designe el Alcalde de la comuna. D

b) El control de los Hogares Municipales de Ensefianza Superior estaran a cargo del
profesional que destine la administracion o de quién le subrogue ante ausencias.

c) El Departamento a cargo de la administracion realizara las supervisiones 2 los Hogares
por lo menos una vez en cada semestre para tratar temas de bienestar, sociales,
estudiantiles, etc. La persona que realice estas supervisiones sera el o la profesional que
destine la administracion o la persona que designe el Alcalde de la comuna.

d) La matencién y reparacion de los desperfectos que ocurran en las viviendas sera de
responsabilidad del Departamento de Obras de la Municipalidad.

e) La mantencion de los jardines interiores de los Hogares si los hubiere serd
responsabilidad del Departamento de Administracion Finanzas Municipal quien contratara
el personal idoneo para efectuar esta actividad. ko

f) La seguridad de los inmuebles sera responsabilidad del Departamento de Administracion
y Finanzas Municipal quien contratard los servicios de Alarma y/o guardia de seguridad
para el resguardo de los hogares. P

N
II. De la fecha de Inicio y horario de funcionamieht’o del Hogar de Residencia
Municipal de Ensefianza Superior. |

]
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Los Hogares de Residencia Municipal de Ensenanza ISu;perlor funcionaran de lunes a
domingo, en horarios que se indican a continuacion, desde epéro a diciembre.

El horario de funcionamiento de los Hogares sera el siguiente:

Dia Horario ; ]
Apertura Domingo Desde 19:30 horas a 22:30 horas
Lunes a Viernes 07:00 a 23:00 horas. i
Sabado 07:00 a 12:00 horas. |

III. Del Personal de los Hogares Municipales de Enséﬁanza Superior:

a) Los Hogares Municipales contaran con 2 encargados (as) por Hogar, los que deberan ser
del mismo sexo de los (las) beneficiarios(as). o

b) Los (las) encargados (as) de los Hogares velardn permanentemente por la seguridad de
los (las) jovenes y estaran disponibles ante cualquier situacion de emergencia.

c) Los (las) encargados (as) de los Hogares recibiran a los (las) estudiantes el dia domingo
a partir de las 19:30 horas hasta las 22:30 horas. b

d) El retiro de los (las) estudiantes podra ser el dia viernes hasta las 20:30 horas o el dia
sabado a las 12:00 horas. b

e) Es deber del personal del Hogar Municipal de Ensefianza Superior y de quienes
administran el recinto, hacer cumplir las normas, actividades, deberes y obligaciones de
los estudiantes que forman parte del grupo de internasie internos.

f} Es deber del personal resguardar los bienes muebles ‘e inmuebles haciendo notar a la
administracién cualquier situacion que merezca ser conchda y reparada.

g) Es deber del personal del Hogar Municipal realizar aseo de las dependencias de uso
general. - | |

h) Llevar un libro de novedades diarias actualizado. i ]

i) Llevar un registro actualizado de los (as) estudiantes y familias en Ficha Personal

(N° telefénico contacto, direccion, amonestaciones, etcl). |

i
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j) Ponerse en contacto con la Administracién comunicando situaciones que alteren el
normal funcionamiento del Hogar. i

k) Responder por los medios de comunicaciéon que se le facrhte'n en funcién de mantener un
flujo de informacion expedito. |

1) Informar a la Administracion sobre el uso y consumo de Ios iservicios basicos.

m) Atender las consultas personales de padres, madres 0 1apoderados (as) en forma
deferente. .

n) Es deber del personal de los hogares denunciar cualquier urto o robo ocurrido dentro del
inmueble ante el organismo correspondiente.

IV.

Del horario de los (as) estudiantes y normas de los Hogares de Residencia

Municipal de Enseiianza Superior.

a)

Horario de actividades:

ACTIVIDAD HORARIO

Inicio de Funcionamiento Desde las 07:00 horas.
Asistencia a clases 07:30 a 23;00 horas.*
Cierre de Hogar 23:00 horas.

*Sj existiera alguna excepcién en el horario de asistencia a clases debera ser
comunicado a encargado(a) de hogar y sera verificado en horario entregado al
inicio de cada semestre por el o la estudiante. ‘

b)

d)

;)

g)
h)

i)
k)

D

No se permitird el ingreso de personas ajenas a los Hogares de Residencia Municipal
de Ensefianza Superior, excepto previa autorizacion de los (as) encargados (as) vy
registro en el Libro de novedades diarias. Quedan estrictamente prohibidas las
visitas de terceras personas a pernoctar (familiares o am1gos (as)). Las visitas seran
durante horario diurno.

Se exige a los padres, madres o apoderados (as) solicitar personalmente cualquier
tipo de autorizacion para que los (as) jovenes se retiren de los Hogares durante la
semana, especificando el motivo, de lo contrario !95 (as) jovenes no seran
autorizados (as). Toda ausencia no autorizada sera motivo de suspension del
beneficio mientras no se aclare tal situaciéon por sus padres, madres o apoderados
(as). ’ '

La buena presentacion personal debe ser una norma preferente en cada estudiante
interno (a), en especial, su aseo personal. ' |

Serd obligacion de cada estudiante velar por mantener el orden, cuidando de los
elementos entregados a su cargo (colchones, frazadas cubrecamas, closet,
veladores, entre otros), ademds, cuidar el aseo de los bafios, dormitorios y
dependencias de Los Hogares Municipales de Ensenanza Superior a fin de evitar
enfermedades y contribuir a conservar un entornolagradable y limpio. Los (las)
jovenes que destruyan el material a su cargo ideberdn cancelar el valor
correspondiente a la reparaaon del elemento o su reposicion de igual calidad al bien
destruido. Ademds serd motivo de una amonestacionen ficha personal.

Se establece y advierte, que al destruir o apropiarse in-{‘iebldamente de bienes de los
Hogares, de su personal o companeros (as), incurrira len sancion, ser sorprendidos
(as) contraviniendo esta norma sera motivo de una amonestacion en ficha personal,
llegando a ser causal de suspension del beneficio. i
Se prohibe pegar o colgar cualquier elemento que attere la infraestructura del Hogar
y que provoque algun dafio de dificil reparaCIon !

Las pérdidas de dinero u objetos de valor seran de excluswa responsabilidad de los
(as) afectados (as) y sin derecho a reclamos posteriores, se espera ademas que cada
cual tome las medidas necesarias para evitar pérdidas.

Aquellos (as) joévenes que pernocten fuera del |Hogar sin la autorizacion
correspondiente, deberdn presentarse a entrevista (f:op profesional a cargo de los
Hogares o quién le subrogue ante ausencias, acompari"}ado por su apoderado (a). Ser
sorprendidos (as) contraviniendo esta norma serd motivo de una amonestacion en
ficha personal P

Se sancionara con la expulsiéon inmediata la ingesta de alcohol, drogas, urto, robo y/o
alojamiento de pololos (as) ocurrido en el Hogar. P

Los (as) estudiantes no podran fumar dentro de los dormitorios, ni de las viviendas.
Lo podran hacer fuera del Hogar en patio del inmueble.

Se proh|be el uso de calefactores en dormitorios y demas dependencias del Hogar.

Los (as) jovenes no estan autorizados (as) para ingresar al dormitorio de los (as)
encargados (as).
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P)

q)

f)

g)

i)
k)

Los (as) jovenes deberan demostrar buena educacion en todo lugar en forma especial
en su centro de estudios, en la calle y casa de residencia, y asi velar por el prestigio
personal y del Hogar de Residencia Municipal de Ensefianza Superior.

Cuando las condiciones de implementaciéon del Hogar.lo permitan, se podra: ver
television, escuchar musica, u otras actividades que sean autorizadas por los (as)
encargados {as), quienes seran los (as) que determinen el horario de uso de estos
bienes. _

Evitar ruidos y otras alteraciones gue impidan un adecuado ambiente de estudio,
descanso y sana convivencia.

Los (as) estudiantes no podran efectuar servicio de allmentac:lon en dormitorios,
resguardandose asi la higiene del hogar. Toda ingesta de alimentos debera
efectuarse en espacio habilitado para ello. '

Deberes de todo (a) estudiante interno(a): i .

Firmar contrato de adjudicacién de Beneficio en triplicado el que firmara el Director
del Departamento a cargo de la Administracion qe los Hogares, estudiante
beneficiario (ria) y padre, madre o apoderado (a). B

Firmar contrato de cancelacion cuota_mensual para gastos operacionales de los
inmuebles. Sin la cancelacion de la cuota mensual en ]os plazos dispuestos para el
efecto no se podra ingresar a Hogar. '

Recibir y Firmar el inventario de elementos necesarloJ para su uso personal (literas,
colchon, frazadas, cubrecamas, veladores, etc). ‘

Ser representado por su padre, madre o apoderado (a),'qmen debera responder ante
cualquier anormalidad.

El grupo de beneficiarios (as) se encargara de estructurar una directiva que los (as)
represente ante el Municipio, no obstante, cualquier, mqunetud de los (as) jovenes
serd recibida en el Departamento a cargo de la admlmstracmn y funcionamiento de
los Hogares.

Mantener una conducta respetuosa con los (as) beneﬁc;arlos (as} y personal del
Hogar Municipal. ‘ L

Cumplir horarios de funcionamiento de Hogar. Conser'var sus pertenencias en forma
ordenada, contribuyendo a la buena presentauon e imagen de Los Hogares
Municipales de Ensefianza Superior.

Ante la ausencia o inasistencia del o la estudiante et apoderado (a) debe justificar
en forma personal en el Departamento a cargo de la adm:mstrac;on y funcionamiento
del beneficio.

Expresarse correctamente, evitando palabras soeces o groseras que impidan una
buena convivencia. o

Cuidar el mobiliario y la infraestructura del edificio. -
Mantener en forma permanente una presentacion adecuada a su condicion de
estudiante, lo que implica preocuparse del lavado de su ropa y de cama,
semanalmente. :

Evitar gestos o actitudes agresivas hacia sus pares o hacia el personal, que
interfieran con el normal desarrollo de las actividades diarias del régimen interno.
Entregar la informacién solicitada por parte de los (as) funcionarios (as), y que sea
materia del régimen interno (horario de clases al: inicio del periodo semestral,
certificado de notas al término del periodo semesi:;rail y certificado de matricula
correspondiente al 2° semestre). Sin la entrega de estos antecedentes no se podra
ingresar al Hogar.

Entregar la informaciéon a sus padres o apoderados (as), para mantenerlos (as)
informados (as) de los acontecimientos del Hogar de Residencia Municipal de
Ensefianza Superior.

Actuar con honestidad, evitando sustraer prendas o elementos gue no sean de su
propiedad. Do

Ser veraces en la informacion entregada, evitando mentu'as o faltas a la verdad que
dafien la imagen de las personas que se desempefian en los Hogares.

Finalizado el periodo académico, los (as) estudiantes deberan hacer entrega de los
bienes pertenecientes a los Hogares en forma limpia y ordenada, revisando en
conjunto con el o la encargado (a) el inventario entregado al inicio del periodo
académico. |

Traer sus utiles de aseo personal.
Costear su alimentacion durante el dia.
Los (as) joévenes podran preparar alimentos ocupando|la cocina del inmueble, pero
serd su responsabilidad el aseo de la dependencia. '




u) Asistir a reuniones bimensuales que sean citadas por Departamento a cargo del
funcionamiento interno de los hogares.

v) Lavar ropa de cama utilizada durante el afio (frazadas, cobertor).

b) Disponer de un €spacio fisico adecuado y con las condiciones necesarias para su
permanencia y estadia. -

¢) Expresar sus ideas, inquietudes Y opiniones frente a: condiciones del hogar municipal,
actividades diarias, conductas impropias encargados (as),ldescargos por escrito ante
medidas disciplinarias, entre otras, [

d) A utilizar las dependencias asignadas para su bienestar personal.
e) A estar informado de las normas y disposiciones;preparadas para el mejor

VII. Dela pérdida de] beneficio.

El Sr. Alcalde tomars decisién final que determine la pérdida total del beneficio
basandose en las siguientes situaciones o informes:

c) Tener y/o difundir material pornogréfico.

d) Portar, beber o manifiesto estado de ebriedad. :
e) Portar, consumir, distribuir y/o comercializar sustancias qc'n;(icas.
f) Urtar o robar. P

g) Ingresar a Personas no autorizadas al hogar. L
h) Portar cualquier tipo de arma. [

i} No continde siendo alumno o alumna regular de una carrera de educacién superior.
j) Cambie su residencia a otra comuna. Lo

k) Cambie de Centro de Estudios fuera de la Provincia de Co;ndepcién.

m) El no pago del valor mensual por concepto de “aporte _Qgﬁ!r;gg_stﬂq_sn__Q,I_J_Q_r_a_cm@lgSL por
un periodo superior a 3 meses, valor que correspondera al|60% de |a U.F. al mes de

VIIL. Supresién de la Beca: '

a) Egreso (culminacién de estudios).
b) Retiro definitivo de los estudios. i
c) Cambio favorable en |3 situacién econdmica que dio origen ai beneficio. -
d) Reprobacién de un ramo y que genera un atraso en la carrera.

IX. Obligaciones de los Apoderados (as):

a) Proveer de (tiles de aseo personal a sus hijos (as). |
b) Procurar los alimentos a sus hijos, hijas, que aseguren su diaria alimentacion.
€) Cancelacién de Cuota gastos operacionales en forma mensual.

pupila.

Todas las faltas a las Normas establecidas en este documento, motivaran segun sea

la falta, la aplicacién de la sancién que corresponda, que va desde una amonestacion verbal-
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Las tres primeras sanciones son de responsabilidad :de los (as) encargados (as)
del Hogar y profesional a cargo del funcionamiento de los Hogares.

La sancién de condicionalidad del beneficio serd, determinada por la Comision
evaluadora, indicando fundadamente las causas que inciden en dicha decision al o la
estudiante afectado (a) y padre, madre o apoderado (a) a través de documento escrito.

La sanciéon de pérdida total del beneficio, es una decision que debe ser tomada
por Sr. Alcalde, debiendo notificar la decision por escrito al estudiante y padre, madre o

apoderado (a).

Nota: Se deja constancia que cualquier tema o situacion que no aparezca
mencionado en Reglamento Interno de la Beca Municipal de Residencia de
Ensefianza Superior sera de responsabilidad del Sr. Alcalde resolver.

El padre, madre o apoderado (a) y el o la estudiant:e ;abajo firmantes, aceptan las

condiciones que establece el presente reglamento. -

Nombre del Padre, Madre o Apoderado(a) Firma

Nombre Beneficiario (a) Firma

Yumbel, de del 200 -
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R.E.F.: = Aprueba Modificaciones y
nuevo texto definitivo del
Reglamento Interno Beca Municipal
de Residencia Ensefianza Superior.

Yumbel, 22 de Enero de 2008.-

DECRETO ALCALDICIO N° 66 /

VISTOS Y CONSIDERANDO:

1. La necesidad de promover el desarrollo de la Comuna mediante acciones
especificas como apoyar la incorporacién y continuaciéon de estudios
superiores en la Provincia de Concepcion; de alumnos con dificultades
socioecondmicas y con residencia y domicilio en la comuna.

2. El D.A. 384 de fecha 12.07.2004, que aprobé el reglamento General "Beca
Municipal de Residencia Ensefianza Superior”, elaborado por la Direccion de
Desarrollo Comunitario, que norma el procedimiento para la asignacion del
beneficio, al mismo tiempo que aprobd el reglamento Interno "Beca Municipal
de Residencia Ensefianza Superior”, elaborado por el Departamento de
Educacion Municipal, que norma el funcionamiento de los Hogares Municipales
de Ensefianza y los deberes de los beneficiarios (as), sus padres o
apoderados (as), el personal contratado para el efecto y los funcionarios
municipales responsables. !

3. El acuerdo adoptado en Sesion Ordinaria N°3 de fecha 21.01.2008, del
Concejo Municipal, mediante el cual se aprueba las modificaciones al
Reglamento Interno “Beca Municipal de ReSIdencla‘ Ensefanza Superior”.

! \

4. Las facultades que me confiere la Ley N© 18 695 de 1988, Organica

Constitucional de Municipalidades y sus modlﬂcaupnes posteriores.

DECRETO: ? 1

1 APRUEBESE, las modificaciones efectuada_s; al Reglamento Interno
“Beca Municipal de Residencia Enseiianza Superior” y el texto
definitivo, el cual forma parte integral del presente Decreto Alcaldicio.

P

2. DEJESE sin efecto, en todo lo relacionado con el Reglamento Interno “Beca
Municipal de Residencia Ensefanza Supgrlor, el D.A. 384 del
12.07.2004.

“ ANOTESE, COMUNIQUESE Y AchHiVESE“.

ALCALDE

ENATO CHAMORR sg o suafemuo;

CRETARIO MUNICIPt\

BEGV/sbééM/M,E O/memo.- o
DISTRIBUCION: & B \

VALDEBENITO
E(S)

1. Encargadas Hogares Concepcion {2). P
2. Asistente Social DEM.

3. Oficina Partes Municipalidad.,~”

4, Oficina Municipalidad.



