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Departomento de Transitg
REF.: Aprueba Reglamento Interno de uso de
vehiculos de la Municipalidad de Yumbel.

YUMBEL, 08 de Noviembre del 2011

DECRETO ALCALDICIO N° 1.189
VISTOS Y CONSIDERANDO:

1. La necesidad de ajustar la reglamentacion interna de la Municipalidad de
Yumbel, en materia de uso de vehiculos municipales.

"2. El Decret Ley N° 799 de 1974 que regula el uso y circulacién de
vehiculos estatales.

3. La Circular|N° 35.593 de fecha 08 de noviembre de 1995 de la Contraloria
General de la Republica que imparte instrucciones sobre el dmbito de
aplicacién del texto legal antes citado. :

4. El Dictamen N° 41.103 de fecha 09 de noviembre de 1998.

5. Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695 de 1988, “Organica
Constitucional de Municipalidades” y sus modificaciones posteriores.

DECRETO:

1. Apruébese el “Reglamento Interno de Uso de vehiculos
municipales de la Municipalidad de Yumbel”, que se adjunta, el cual
se entiende, forma parte integral del presente Decreto Alcaldicio y al que
debera sujetarse la Municipalidad de Yumbel, en lo que se refiere al uso,
resguardo y dependencia de los vehiculos, a partir del 01 de enero de
2012.

2. Derdguese toda norma anterior contraria al presente Decreto Alcaldicio.

“ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE".
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MUNICIPALIDAD DE YUMBEL

RAL
2glamente tiene como propésito regular la administracion,

utilizacién,
movilizacion, control y determinaciéon de responsabilidades para el correcto
ulos que son propiedad de la Municipalidad de Yumbel.

PTO DE VEHICULO:

se por vehiculo todo aquel que por su naturaleza o destinacién sirva

para el transporte de personas o cosas, cualquiera sea su denominacion.

tro de este concepto las llamadas maquinarias pesadas.

VA APLICABLE:

i6n de los vehiculos de la Municipalidad de Yumbel se regira por:

Ley N° 799 de 1974 y sus modificaciones,

8.695, de 1988 Organica Constitucional de Municipalidades,

8.883 de 1989 Estatuto Administrativo para Funcionarios Municipales,
6.653, sobre probidad y transparencia publica,

/as vigentes de regulacion de vehiculos municipales emanadas de
ria General de la Republica y

te Reglamento.

DE APLICACION

es sefialadas se aplican a la flota de vehiculos municipales constituida no

bios, sino que ademas los arrendados.

de los vehiculos arrendados debe entenderse aquellos que se destinan al

ersonas o cosas cuando son conducidos tanto por personal municipal, como

s contratados por el Cddigo del Trabajo u otras contrataciones afines, que
en labores dentro del &mbito municipal. -

)E LOS VEHICULOS

nunicipales sélo podréan ser usados para el cumplimiento del cometido

funcién municipal, prohibiéndose su uso en cualquier otro servicio ajeno a
nga relaciéon con la administracién publica.

anterior el Alcalde podra autorizar el uso de los vehiculos municipales en
, en conformidad a la Ley Orgdnica Constitucional de Municipalidades.

abilidad de los Directores y/o Jefes de Departamento, que tengan asignados
ipales, hacer cumplir estrictamente estas normas, en cuanto a su control,
ecto uso.

)N DE VEHICULOS

nunicipales estaran a cargo del Departamento de Transito y Transporte
que procederd a designar su utilizacién de acuerdo a las necesidades de
ento, emitiendo Decreto Alcaldicio donde se establecerdn los choéferes
) de la conduccién de los méviles y de las personas autorizadas para este

2hiculos al chofer a cargo se efectuard mediante un documento denominado
>CION DE VEHICULO”, la cual consignara el inventario y estado del vehiculo,

y sera suscrito

Fnearnada Aa T+

por el Encargado de la Seccién movilizacién del Depto. de TranS|to, la

nmvanftarin v al AlhAafar A& Acaraa Fl lccsas DI

el s T N e



anterior se realizard una vez puesta en marcha el presente Reglamento, como asimismo en
la oportunidad del ingreso de un nuevo vehiculo al municipio

VI.- DE LAS CAUCIONES

Toda persona gue sea autorizada para conducir, en forma habitual (chofer titular) y/o
esporadica (chafer suplente), vehiculos municipales y a quien se designe el uso permanente
de estos vehicylos y tome a su cargo, asimismo, la conduccién habitual y/o esporadica de
ellos deberad rendir una caucion. Segun el dictamen N° 36.980 del afio 1988 de la
Contraloria General de la Republica, puede tomarse en cualquier entidad aseguradora
autorizada tanto por la Superintendencia de Valores y Seguros como por la Contraloria
General de la Republica, el tramite se debe efectuar en la Unidad de Personal
correspondiente.
Dada la naturaleza de la obligacién que dicho articulo establece, el pago de la prima es de
cargo exclusivq del empleado.

VII.- DEL LUGAR DE GUARDADO DE LOS VEHiICULOS

Segin lo prescrito en el articulo 6° del Decreto Ley N° 799, de 1974, los vehiculos
municipales deberan ser guardados, una vez finalizada la jornada diaria de trabajo, en los
recintos que para estos efectos determine la autoridad administrativa correspondiente
mediante un Instructivo.

Se prohibe guardar los vehiculos municipales en cualquier otro lugar que no sea el (o los)
autorizado(s), salvo en caso de emergencia, reparacion, imprevisto u otra actividad en cuyo
caso debera existir autorizacién expresa del Encargado de Movilizacion.

el Encargado de Movilizacién realizaré inspecciones oculares al parque
automotriz municipal, verificando las condiciones de los vehiculos y anotar las novedades
que se detecten, dejando constancia en un acta de tal revision.

Por cada vehiculo debera llevarse una bitdcora en que sefiale por lo menos los siguientes
antecedentes

— Hora de salida y kilometraje.

_ Hora de llegada y kilometraje.

- Cargalde combustible, N© de tarjeta y kildmetros al cargar.

— Destino en forma breve del cometido que cumple.

_  Obseryaciones (en forma breve si ocurre un siniestro u otro como abollones,
hundimientos de lata, etc.).

_ Nombre del conductor.

— Firma/del conductor.

Sera responsabilidad del Encargado de Movilizacién el control y visado periodico de los datos
requeridos (mensualmente a lo menos) del vehiculo.

El Departamento Transito y Transporte Publico a cargo de los vehiculos efectuara controles
mensuales de las bitacoras, debido a ello los Jefes de las Unidades, que tengan asignados
vehiculos, deberdn enviarlas en soporte papel para su respectivo control al Encargado de
Movilizacion.

IX.- DE LAS OBLIGACIONES DE LAS UNIDADES MUNICIPALES

El Departamento Transito y Transporte Publico a cargo de los vehiculos, Direccién de
Administracion y Finanzas y Jefes de Unidad tendran las siguientes obligaciones:

A.- El Departamento Transito y Transporte Publico a cargo de los vehiculos, tendra las
siguientes obligaciones.

« Confeccionar el Instructivo de las destinaciones y lugares de guardado de los
vehiculos de las unidades municipales;

« Llevar un registro actualizado de los vehiculos municipales sean propios ©
arrendados;

. lleuar un reaistro actualizado de los conductores titulares y suplentes municipales



Mantener Permisos de circulacién y seguro obligatorio vigente.

Control de tarjeta de combustible para vehiculos municipales, dependientes de la
Muncipalidad de Yumbel, exceptuando los departamentos de Educacion y de Salud.
Revisar la documentacion de los vehiculos arrendados, la cual debe ser entregada
por el departamento que contrata, sélo fotocopia de dichos documentacioén cada vez
que se produzca esta contratacion.

Manten

Mantener una hoja de vida de cada vehiculo, donde se especifiquen sus
caracteristicas tales como:
lo.

cualguiera otra especificaciéon que estime conveniente consignar.

seccion (el conductor debe solicitar el cumplimiento de esta disposicion).
r y hacer colocar los logos y cédigos Municipales a los vehiculos que deben

Hacer llegar la informacién sobre los vehiculos arrendados al Departamento
Encargado de vehiculos (como descripcion del vehiculo, contrato, orden de compra,
empresa arrendadora, inicio y término del contrato, tipo de combustible etc.)

Gestionar en forma oportuna y rapida los procedimientos de compras necesarias y

institucionales.
Cumplirl y hacer cumplir estrictamente las normativas legales vigentes con respecto
al uso, circulacién y guardado de los vehiculos municipales.

Revisar periédicamente antecedentes del vehiculo y del conductor al dia.

Controlar y visar las bitdcoras de los vehiculos a su cargo (a lo menos una vez al
mes) para ser enviadas al Encargado de Movilizacién.

Controlar y firmar el rendimiento de combustible mensualmente a cada vehiculo
asignado a su Departamento.

Dar cuenta al Departamento asignado con vehiculos y Unidad de Personal de algun
siniestro, deterioro, dafio o accidente que se produzca a los vehiculos municipales.

X.- SERAN OBLIGACIONES DE LOS CONDUCTORES

1) Cada canductor debe velar por el cuidado y mantenimiento del vehiculo a cargo.

a) Revision diaria del vehiculo: niveles, neumaticos, luces, accesorios y aseo, lo que
debera realizarse al inicio de la jornada.
b) Cumplir con los programas de mantencion.
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Cumplir con la normativa de la Ley de Transito (N° 18.290) en todo momento, los
vehiculos municipales no estdn exceptuados de dicha normativa. Ademéas los
Decretos, Reglamentos e Instructivos con respecto al uso, circulacién y guardado de
los vehjculos municipales.

Todo conductor debe preocuparse que su vehiculo tenga los logos municipales
distintivos, en caso de deterioro deben informar por escrito al Departamento de
Transito y Transporte Publico solicitando la reposicién en la Seccién Mantencién.
Mantener al dia la bitdcora con los antecedentes requeridos y solicitar la revisién y
firma del Jefe respectivo a cargo de los vehiculos a lo menos una vez al mes, sin
i de lo anterior la Encargada de Control podrd solicitar inspeccionar la
bitdcora a su requerimiento.

2) bligaciéon de cada conductor, al terminar la jornada, dejar el vehiculo a su
on combustible suficiente por cualquier emergencia que ocurra.
uctor debe mantener su licencia de conducir y documentacién del vehiculo al

ormando de los antecedentes vencidos del vehiculo con a lo menos 30 dias de

3)

4)

5)

6)

7)

resentarse con este en la Seccion Mantencién para su acta de recepcién y

posterior acta de entrega.

Requerir las revisiones técnicas y de gases del vehiculo en la seccidén mantencién de

vehiculos correspondiente.

Sera responsabilidad de cada chofer informar al Encargado de Movilizacién para que

este solicite al Mecdnico efectuar la mantencién preventiva del vehiculo cuando

corresponda.

10)En caso de accidente o dafios a los vehiculos dejar constancia inmediatamente en
Carabineros de Chile (por leve que sea el siniestro) e informar por escrito a su Jefe

8)

9)

directo
11)Exigir
repara
12)Sera
inmedi
sufra
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13)Cumpli
Moviliz

XI.- DELAC

Los vehiculos
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al departamento a que de lugar dentro de 24 horas.
ue el Jefe de Mantencién (Mecénico) anote el kilometraje de uso durante las
ones de los vehiculos en esta seccién.
bligacion de cada conductor informar al Encargado de Movilizacidn
tamente de ocurrido cualquier desperfecto mecanico, eléctrico u otro que
| vehiculo como consecuencia de sus propio uso, mala conduccién o
cién de terceros; y

con el destino ordenado por su jefe directo o por el Encargado de
cion.

RCULACION DE LOS VEHICULOS.

Municipales sélo pueden circular de lunes a viernes durante la jornada de
| y ademas podré exceder la hora de término o de inicio de ésta cuando
istos de por medio, quedando prohibido su uso los sabado, domingo y
bargo, el Alcalde podra autorizar la circulacion de los vehiculos municipales
ras de trabajo para el cumplimiento de las funciones inherentes que asi lo

, recaerad en el departamento asignado con vehiculo la elaboracién de las
de uso de vehiculos municipales durante los dias Sabado, Domingo y/o
brresponda.

municipal que deba trasladarse fuera de la Regién del Bio Bio, deberd ser
resamente por el Alcalde o quien designe para tales efectos, mediante

Decreto Alcaldicio, la documentacién atingente a tal caso deberd ser elaborada por el

departamento

La circulacion
emergencia o
Decreto Alcaldi

a la Seccion de

salida, sin perj

XII.-

La Seccién Mo

DEL US(

que tenga asignado el vehiculo y que requiera el traslado fuera de la regién.

de vehiculos en horario nocturno se autorizard ante situaciones de
catastrofe autorizada por el jefe de Turno correspondiente nombrado por
cio, quien debera consignar la salida en el libro correspondiente e informando
> Movilizacién de dicho cometido, quien a su vez llevard un registro de dicha
uicio que el conductor deba anotar la salida en la bitacora del vehiculo.

D DEL COMBUSTIBLE

vilizacién, supervisard la carga de combustible siendo ésta por medio de

tarjetas, cada

conductor tendra la obligacién de anotar en la Bitdcora cada vez que carga
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XIII.- DEL DISTINTIVO
Los vehiculos
llevara en la
inferior, en fo
fuerte, el que

municipales deberan llevar un distintivo en las puertas delanteras, el que
parte superior el nombre de la municipalidad a que pertenece, en la parte
rma destacada, la palabra "ESTATAL”, y en el centro un escudo de color azul
serd igual al de los vehiculos de todas las reparticiones ptiblicas (dependiendo
del color del vehiculo se podra cambiar los colores del distintivo con la finalidad de darle una
mayor claridad. Se exceptUa de esta obligacién el vehiculo municipal de uso exclusivo del
Alcalde (Art. 39 de la Ley 18.695)

Los vehiculos arrendados por el Municipio, o que presten servicio en cualquier calidad
(Escolares, Juntas de Vecinos, Deportivas, Adultos Mayores, etc.), deberdn llevar en la parte
inferior derecha del parabrisas las palabras * MUNICIPALIDAD DE YUMBEL, TRASLADO
DE: ", cuya elaboracion sera de responsabilidad de la Unidad contratante.
Sera responsabilidad de los conductores como de los jefes directos, que los vehiculos
municipales conserven el disco estatal, debiendo informar al Departamento de Transito,
cualquier deterioro que sufra, con el fin de que sea reemplazado. Sera responsabilidad de la
sefalada Unidad, la instalacién, supervision de su uso, reposicién y retiro del disco estatal,
cuando corresponda.

XIV.- DE L
REGLAMENT(

S INFRACCIONES AL DL N°
D Y DEL PROCEDIMIENTO

799 DE 1974 Y DEL PRESENTE

n a las normas contenidas en el DL N° 799/74 y al presente reglamento, dara
vestigacion sumaria administrativa, la que en primer lugar serd instruida por

Toda infraccié
lugar a una in
el Alcalde.

decreto ley citado le confiere directamente a la Contraloria General de la
otestad fiscalizadora y sancionadora de las infracciones a sus normas y, por
3 medidas disciplinarias que aplique en uso de estas atribuciones, no quedan
ecision final de la Jefatura Superior de la respectiva entidad (Municipalidad),
surten todos sus efectos desde el instante en que queda totalmente tramitada
del Contralor General que las impone, previa la antedicha investigacién

Asimismo, el
Republica la p
tal motivo, las
sujetas a la d
sino que ellas
la resolucién
sumaria.

No obstante
vehiculo asig

o anterior, la autoridad superior del servicio podra disponer el retiro del
nado a una Unidad, que hubiere incurrido en infracciones al presente

reglamento ad

XV.- DELAR

Cada conductg
su cargo, ade
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El conductor g
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Todos funcion
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n cuando ellas no llegaren a constituir faltas al DL N°® 799 de 1974.

ESPONSABLILIDAD DE LOS CHOFERES

or deberd mantener aseado, tanto el exterior, como el interior del vehiculo a
mas sera responsable de mantener dentro del vehiculo y en buen estado de
odos los accesorios (inventariados);

ue al averiarse su vehiculo lo abandone injustificadamente serd responsable
y sustracciones que pueda sufrir. Asimismo serd responsable de la reposicion
nientas, repuestos y otras piezas complementarias de vehiculo que por
saparezcan.

ario debera aplica mientras conduce, las mejores técnicas y conocimientos
manejo, evitando danos o el desgaste acelerado del vehiculo, asi como
ompostura y debida prudencia de manera de no poner en peligro su propia

vida, la segur
operacion, to

idad de otras personas o de los bienes a cargo. En condiciones de dificil
conductor deberd actuar prudente y diligentemente, evitando la temeridad

a fin de no exponerse a pérdidas humanas y materiales;

:

I

Todos los conductores de vehiculos municipales estén obligados a conocer, respetar y acatar
las disposiciones establecidas en la Ley de Transito y de este Reglamento, siendo
responsable de aquellas infracciones atribuibles a violaciones de estas normas, por una
inadecuada conduccién, sin perjuicio de las sanciones que le fueran impuestas por parte de
la Institucion. Asimismo deberd asumir el pago de dichas infracciones, salvo en el caso de
las aue fueren atribuibles a las condiciones bpronias del vehiciilla (falee cama liicoc
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Los conductores no pueden por ninguna circunstancia ingerir bebidas alcohdlicas,
narcotranquilizantes o cualquier otro tipo de droga, durante la jornada laboral, debiendo
estar siempre en condiciones dptimas para la conduccién. Asimismo estd prohibido fumar al
interior de los yehiculos municipales.

El no cumplimiento de cualquiera de las normas dispuestas en la presente Reglamento,
como asimismo las contempladas en la Ley N© 18.883 Estatuto Administrativo de los
Funcionarios Municipales y Ley 18.290, de Transito, darad lugar a la o las investigaciones
sumarias y/o sumarios administrativos con el objeto de determinar las responsabilidades
que se deriven|y aplicar las sanciones que procedan.

El presente reglamento comenzara a regir a contar de su total tramitacién
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